附件1

研究生中期考核工作注意事项
1、 研究生中期考核工作程序：

1. 9月30日研究生院公布中期考核工作通知；

2. 9月30日—10月14日：

1 研究生培养单位公布本单位考核时间安排；
2 研究生填写中期考核表并准备好相关材料，提交给导师；
3 研究生导师填写意见并签字后返还学生；
4 研究生将考核表、成绩单、相关材料复印件提交到所在培养单位；
5 研究生培养单位教务员审核信息并签字；
6 研究生培养单位考核小组评定考核等级并签字盖章（考核表、汇总表、情况报告）； 
3. 10月15日上午11点前上报考核结果至研究生院审核；
4. 10月22日研究生院公布考核结果，并向各研究生培养单位返还材料（考核表、汇总表一份）；
5. 10月23日后研究生培养单位整理中期考核材料存档。
2、 研究生中期考核结果上报程序
1. 报送时间：2013年10月15日上午11点前
2. 报送地点：研究生院（学12号公寓）培养办
3. 报送内容：
①研究生中期考核表（附件2，须正反面打印，签字盖章，仅提供考核表即可，不得装订）；

②研究生中期考核结果汇总表，一式两份（附件3，样表EXCEL文件，须考核小组成员签字并加盖单位公章，不得装订）；

③研究生中期考核情况报告（附件4，须签字盖章）；
④电子版中期考核结果汇总表（附件3文件的电子版，请将此文件发送至bsu_pyb@126.com）
3、 其他注意事项

1. 学生向所在培养单位提交的材料包括考核表、成绩单以及其他相关材料的复印件，教务员须审核学生材料，并在考核表上签字；
2. 部分研究生未按时完成师生互选工作，此类研究生可正常参加中期考核，导师意见处可暂空，请督促学生将师生互选表（可在研究生院网站下载）于10月15日前提交至研究生院。没有导师的研究生不得进行研究生论文开题工作；
3. 请督促EXCEL名单内学生务必参加中期考核，不参加者不得进入下一培养环节；
4. 研究生院在审核材料后，将材料（考核表、汇总表一份并加盖研究生院公章）返还培养单位，并统一向学生公布中期考核结果。培养单位留存的中期考核材料包括研究生的考核表、成绩单、其他材料复印件、汇总表一份（加盖研究生院公章）、情况报告、考核结果为C、D研究生的中期考核报告单。
5. 其他未尽事宜，请及时联系，电话010-62989588
研究生院
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